
Памятка для работников

Заявление о приеме на обучение


Должно содержать: Ф.И.О., адрес регистрации ребенка и родителя; дату рождения 
ребенка; электронную почту ителефон родителя. Если ребенок из льготной 
категории – отметку о приеме вне или в первую очередь либо о праве на 
преимущественный прием. Для детей с ОВЗ – сведения о потребности ребенка в 
обучении по АОП и согласие родителей. В конце – отметки о выборе языка 
обучения и родного языка, об ознакомлении с документами школы, о согласии на 
обработку персональных данных ребенка и родителя.




Копия паспорта родителя


Вместо паспорта родитель вправе представить другой документ, удостоверяющий 
личность.




Копия свидетельства о рождении ребенка


Родитель вправе подтвердить родство или законность представления прав ребенка 
другим документом. Например, документом органа ЗАГС о смене фамилии или 
заключении брака. Иностранные граждане предъявляют свидетельство только в том 
случае, когда оно предусмотрено законодательством их страны.





Копия документа об опеке или попечительстве


Заявитель-опекун должен представить подтверждающий документ. Например, 
договор о патронате или приемной семье.





Копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства


Вместо свидетельства родитель вправе представить документ о регистрации по 
месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов 
для оформления регистрации по месту жительства. Если ребенок – иностранный 
гражданин или у него нет гражданства, то в дело надо подшить копию документа 
о праве родителя пребывать в России.





Справка с места работы родителя ребенка


Родитель ребенка, который претендует на прием вне очереди или в первую очередь, 
обязан представить справку с места работы. Ее составляют в свободной форме.





Копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии


Документ предъявляют родители ребенка с ограниченными возможностями здоровья, 
если согласны на его обучение по адаптированной образовательной программе.






Аттестат об основном общем образовании


Аттестат подают, если ребенок поступает в 10-й класс.





Документы, которые родители представили по своему усмотрению


Родители вправе по собственной инициативе представить дополнительные 
документы. Например, медицинское заключение.





Приказ о зачислении


Приказ издает директор школы. О приеме в 1-й класс – в течение трех рабочих дней, 
в остальные классы – пяти рабочих дней после приема заявления и документов.
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Личное дело ученика


Какие документы включить при приеме в школу


